
о
l.iоо

an

an

i

a6

:"'

i

.i.

s

}
х

ýN

l
з
о1

g

р
х

{
_:l
t9

н

to

в

Ф

а
a

Ф

ь

? !) itд 1><l-,trх,

<х,-
лУ':

р-
л,

t
6
с
a.
;r,

а,+

о

ё
l
.о

_о

чо

i(

с

а lJтя I

- -ё. '- 
^

;г.J-:ф

ý;р?в)
<чr:=

l

а

tJ
NJ

f

ъ
.lс
?
2
5
t!
tJ
tJ
z

о
3

а
,J

|,}
,jl

,с
s
в

s

s+s

s

?!ч

о

S

'с

s,

.l

о
.l
s
с

:q
о
.]s

о
,i

l

-l

,

ý

F.,

Ё;

=

€}

!a

t{
ýEl
F.]

о

3

о

6̂-l

*s

:!
а



g
лa

За время обучения сдал(а) зачетьI и экзамены по следуюIдим

дисциплинам:

мм
n/n наименование количество часов

1.

)
оординация работы офиса 48

з2

з8

отлично
отлично

отJично
от.:lично

отличн0

J

Организация деловых встреч и
переговоров.

Современные инфорлtачионные
технологии дпя автоматизации
процесса делопроизводства. работы с
электронной почтой и сайтом.
Составленlле док},ментов с учетом
современных требований и стандартов
Основы риторики и конструктивная
общение в конфликте.
Оптимаlьное п-lанирование
собственной деяте"lьности и

пlанироваIIие работы рукtlводителя.

отлично

отлично

отлично

Всего:
288 учебных часов

gководumель @.€"-".." /'амбиев 
А, Х,

Кравченко И. М.
"ЦЕНТРАЛЬНЫИ

мtloгOпрOмlфlЙ
инститл,

с
о,

е

ОлО .lФrФфr lffiЕ.{.о. r rJTп. ]o1l L (ýi

екреmарь

г "--
Оценка

_+.

5,

6,

48

64

58

L,l_____
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Приложение к диплому Nе

ДЬДЙХДНОВА ФАТИIЧlА РЕЗУНОВНА
ф амилия, имя, отч€:ство

имеет документ об образовании _.

высшем

(высшем, cpe.r.Heм профессиона-,tьном)

,, 05 июля 2021 30 " авГУсТа z02|
с г. по

прошел(а) проФессиональную переподготовку в (на)

Автономной некоммерческой организации дополнительного профсссиона,rьного образования

г

(наименование образовательного 1^rрежаения(поаразлеления)

,<I-I,ентральный многопрофильный инстит1 т>

дополнителL!ного профессионального образования)

Секретарь-помощник руководителяпо программе
(наименование программы

дополнительного проФессионального образован ая)

прошел(а) стажировку в (на)
(наименование предприят'rля,

организации, уrреrrаения)

защитил(а) аттестационную работу на тему
(наименование темы)

(Технические средства в работе секретаря>


